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ALMUHUCTPALMS
TIECHOIO MYHULIMMATIEHOTO OKPYIA TBEPCKOM OBNACTH
NOCTAHOBREHVE
10.02.2021 . c. Necnoe Ne 34-na

06 yreepwaenuu Monoxenus o nopaake
KounnexTosanws MyHMLANANb Kb
0GpasoeaTensHbix opranusalmi  Jlechoro
MYHMUANZNHOTO OKpyra TeepckoR oBnacTy,
PEANM3YIOLLAX OCHOBKYIO OBpasoBaTENbHYIO
NIPOPaMY AOLIKONHOTO 0BpasoBaHS

B coorsercramn ¢ 3akowom Poccuiickon Gepspaudn 'O6 oBpasosaHin &
Pocculickon Geaepauuu or 29.12.2012 Ne 27303, Moprakom npuewa Ha oByseHMe no
5pasosaTensHLIM NPOTPaMMaM AOLIKONLHOTO 06A30BaHIS', yTBepXeHRLM MpWkasom
Murucrepetea npocaeiuenus PO o1 15 man 2020 . Ne 236, Mopaakom opranwaaLn 1
OCYUIECTBREH/A 06PaIOBATENLHON AEATENBHOCTH 0 OCHOBHLIM OBULEOBPasOBaTENBHAIM
TPOTPAMMaM  —  0GPasOBATENsHaM NPOTPEMMAM  AOWKOMSHOMD | 0Gpasoann
JTeepKR8HHuM MNpikasom Munncrepcraa npocsewiens PO o1 31 wiona 2020 1 Na 373,
CamuTapHo-anuaeMMOnorHHECUAM Npasunau u HopuaTASaMA CauH 2.4.3648.20
JTeepKABHHLMA MoCTaNOBNeHMEm [MGBHOTO_OCYAPCTBEHHOTD  CaNMTApHOTD 8pada
Poccuiicxoh ®epepauuu o 28 centaGpa 2020 r. Ne 28, MucsMom Munncrepcrsa
0Bpasosanun n Haya PO o1 8 asrycra 2013 r. Ne 08 - 1083 «O pexomeHRaLyMAx N0
TIOPARKY KOMITIEKTOBAHIA AOLUKOMbHEIX OBPAI0BATENLHAIX YHpENEHHT

ABMUHIACTPAMS! NECHOMO MYHULMMANLHOTO OKPYIA NOCTAHOBNISET:

1. Yreepaurs Monoxewwe o nopsare xownextosamen  mymumansibix
OBpISOTEIIoHbIX OPTEHIIaLIAR, PEATHYIOLIX OCHOBKYIO OBPaS0BaTENMYG MpOTp A
~ROUKOTEHOTO OGpasORNM (TpHONEHHG)

2. OTaeny oSpacsawnn AVHHACTOaWM lecHoro. wywmansworo okpyra
Teepckoi  ofnacTy,  pykoBAWTENAM. obpasosatentbix  Opramusauwii  NlecHoro
MyHuUMNansHOTo Okpyra Teepckoit 06nacTw, peanuayioumx OCHOBHYI0 0BpasosaTensHyio
TROTEMNY  AOKOMBHOTO  OBpaz0oaun,  OcywecTanaTe  KoumtenTosam
OGP3308RTENHSIX OPFaKNIALA 8 COOTBRTETEI  yaEpKAGHRLI Monoenen,

3. TlpHSHaTs yTpRTHBLII CAY OCTaHORNENME aqMAMMCTD ALK NecHord paiowa
o1 20082015 Ne 98-na <O yroepaerun Monoxenns o NopsaKe. Kounnertosau
MYMALUTATeHoX _06pa3osaTemuHx opransawi Tleckoro paona,  peammayioiime
OCHOBHYI0 OBLLCOBPA0BATEMLHy10 MPOTPaMMY AOLLXONbHOTG GPasOBANIS

4 KOATPOrls 32 WCnOMHEHAEM  HaCTORUGTO Nocranosnensn sownoxsms Ha
SAMECTATENA_ ABMUHCTRALMH TIECHOTO MyMALANBNLHOTO OKpyra. Taeporon oomacy
Mopososy O.F

5. Hacrosues nocraroansme s
noanexsT obuankony onyGoman
ASSHHCTDAUAN RECHOTO MymALINaNHOFS
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Приложение

к постановлению 

Администрации Лесного  муниципального округа Тверской области 

от  10.02.2021 г.   № 34-па
Положение

о порядке комплектования муниципальных образовательных организаций Лесного муниципального округа Тверской области, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования

(далее – положение)
1. Общие положения
1.1. Положение регулирует порядок комплектования муниципальных образовательных организаций Лесного муниципального округа Тверской области (далее - Лесной муниципальный округ), реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, исходя из интересов ребенка и удовлетворения потребности населения района в дошкольном образовании (далее – ДОО). 


1.2. Положение разработано в соответствии с Законом Российской Федерации от "Об образовании в Российской Федерации" от 29.12.2012  N 273-ФЗ, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Порядком приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования", утверждённым Приказом Министерства просвещения РФ от 15 мая 2020 г. № 236, Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования, утверждённым Приказом Министерства просвещения РФ от 31 июля 2020 г. № 373, Санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами СанПиН 2.4.3648-20, утверждёнными Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 28 сентября  2020 г. № 28, административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования», утверждённым постановлением Администрации Лесного муниципального округа Тверской области от 10.02.2021г. № 30-па.
2. Учет детей, нуждающихся в предоставлении места в учреждении.

2.1. Учёт осуществляется в целях обеспечения «прозрачности» процедуры приёма детей в ДОО приложение № 5, избежание нарушений прав ребёнка при приёме в ДОО, планирования обеспечения необходимого и достаточного количества мест в учреждениях на конкретную дату для удовлетворения потребности прав граждан в дошкольном образовании, а также присмотре и уходе за детьми дошкольного возраста.
2.2. Учёт осуществляется Отделом образования Администрации Лесного муниципального округа Тверской области (далее - Отдел образования) в порядке, установленном Администрацией Лесного муниципального округа Тверской области (далее – Администрацией Лесного муниципального округа), производится на электронном и бумажном носителях с указанием фамилии, имени, отчества ребёнка, его даты его рождения, даты постановки на учёт и желаемой даты предоставления места в ДОО. Форма учётного документа утверждается  Администрацией Лесного муниципального округа. 

2.3. Учёт включает:

- составление поимённого списка детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОО, в соответствии с датой постановки на учёт и наличием права на предоставление места в ДОО в первоочередном порядке (если таковое имеется). В зависимости от даты, с которой планируется посещение ребёнком ДОО, реестр дифференцируется на списки погодового учёта детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОО в текущем году (с 1 сентября текущего календарного года) (актуальный спрос) и в последующие годы (отложенный спрос);

- систематическое обновление реестра с учётом предоставления детям мест в ДОО;

- формирование списка «очередников» из числа детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОО в текущем году, но таким местом не обеспеченные на дату начала учебного года (1 сентября текущего учебного года).

2.4.Учёт организуется через единый информационный ресурс (ЕИР), созданный в Тверской области.  

Постановка на учёт осуществляется путём заполнения интерактивной формы заявления на специально организованном общедоступном портале в сети Интернет родителями (законными представителями) лично либо специалистом Отдела образования на основании личного обращения родителей (законных представителей) либо по их письменному заявлению в адрес Отдела образования (уполномоченного органа). Письменное  заявление может быть направлено почтовым сообщением  или  по адресу электронной почты Отдела образования. 

2.5.Письменное заявление родителей (законных представителей), а также заявление, принимаемое при личном обращении родителей (законных представителей) о выделении места ребёнку в ДОО принимаются по форме, согласно приложению 1 настоящего Положения.
2.6.В заявлении о постановке на учёт в ДОО в обязательном порядке указываются:

-  дата рождения ребёнка, 

- дата, с которой планируется начало посещения ребёнком ДОО, 

- адрес фактического проживания ребёнка, 

- наименование желаемой ДОО. 

При постановке на учёт при личном обращении родители (законные представители) предъявляют следующие документы:

- документ (копия), удостоверяющего личность родителей (законных представителей);

- документ (копия) свидетельства о рождении ребенка (для родителей (законных представителей) ребёнка - граждан Российской Федерации), выданное на территории РФ 
- документ (копия) свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка, медицинское заключение;
- "Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка, а также документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык;
- копия заключения психолого-медико-педагогической комиссии (для детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов, срок действия  данного заключения   – 1 год). На основании решения ПМПК ребёнок вносится в список детей с ограниченными возможностями здоровья, которым необходимо предоставить место в ДОО или дошкольной группе; 
- документ (копия), подтверждающий право (льготу) родителям (законным представителям) на внеочередное или первоочередное предоставление места в ДОО в соответствии с действующим федеральным и региональным законодательством (при наличии) (далее – льгота);
- документ (копия) СНИЛС родителей (законных представителей);

- документ (копия) СНИЛС ребёнка.
 При постановке на учёт на специально организованном портале в сети Интернет (далее – Портал) к интерактивной форме заявления прилагаются электронные образцы документов, подтверждающие сведения, указанные в заявлении.

При заполнении интерактивной формы заявления ЕИР формирует список образовательных организаций, из которых родители (законные представители) могут выбрать не более трёх образовательных организаций: первая из выбранных организаций является приоритетной, другие – дополнительными.

2.7. Заявления родителей (законных представителей) о выделении места в образовательной организации с приложением указанных документов (далее – заявление) регистрируются работником Отдела образования по дате их подачи в журнале регистрации заявлений родителей (законных представителей) о выделении места в образовательной организации (далее – журнал регистрации заявлений) по форме согласно приложению 3 к настоящему положению. 

Журнал регистрации заявлений ведется на бумажном и электронном носителях. 

Журнал регистрации заявлений на бумажном носителе должен быть прошнурован, пронумерован и скреплен печатью Отдела образования.

2.8. В день подачи заявления родителями (законными представителями) дети включаются в соответствующие списки очередности по дате подачи этого заявления и входящему регистрационному номеру.

Родителям (законным представителям) вручается:

- уведомление о включении ребенка в список очередности на получение места в образовательной организации по форме согласно приложения 2 к настоящему положению с указанием регистрационного номера ребенка, который будет использоваться при размещении информации о комплектовании образовательных организаций на информационном стенде в помещении ДОУ и на официальном интернет-сайте ДОУ.
В уведомлении содержится информация:

-  о контактных телефонах Отдела образования, по которым родители (законные представители) могут узнать о продвижении очереди;

- о стоимости услуги дошкольного образования в соответствии с нормативом, установленным в Лесном муниципальном округе;

- о вариативных формах дошкольного образования, которые могут быть предоставлены ребёнку временно, начиная с желаемой даты начала посещения ДОО в течение установленного времени (но не дольше календарного года с желаемой даты) при невозможности предоставить место в ДОО. 
2.9. Отдел образования через ЕИР составляет списки поставленных на учёт детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОО в текущем учебном году и в последующие годы в соответствии с датой постановки на учёт и с учётом права на предоставление места в ДОО во внеочередном и первоочередном порядке.

2.10. Список детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОО с 1 сентября текущего календарного года, формируется на 1 июня календарного года для предоставления ребёнку места с 1 сентября календарного года. После установленной даты в список детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОО с 1 сентября текущего календарного года, могут быть дополнительно включены только дети, имеющие право внеочередного и первоочередного приема в ДОО.

Дети, родители которых заполнили заявление о постановке на учёт после установленной даты (после 1 июня текущего календарного года), включаются в список детей, которым место в ДОО необходимо предоставить с 1 сентября следующего календарного года.

После установленной даты в список детей могут быть также внесены изменения, касающиеся переноса даты поступления в ДОО на последующие периоды и изменения данных ребёнка. 

2.11. Родители (законные представители) имеют право в срок до 1 июня внести следующие изменения в заявление с сохранением даты постановки ребёнка на учёт:

- изменить ранее выбранный год поступления ребёнка в ДОО;

- изменить ранее выбранные учреждения;

- при желании сменить образовательную организацию, которую уже посещает ребёнок на другую, расположенную на территории Лесного муниципального округа;

- изменить сведения о льготе;

- изменить данные о ребёнке (смена фамилии, имени, отчества, адреса).

Родители (законные представители) могут внести изменения в заявление через личный кабинет на Портале или при личном обращении в Отдел образования.

В случае утраты, возникновения права на льготу, родители (законные представители) сообщают об этом в Отдел образования в течение 5 рабочих дней со дня утраты, возникновения указанного права.

При утрате, возникновении у родителей (законных представителей) права на льготу (с представлением подтверждающего документа, предусмотренного действующим законодательством) и уведомлении об этом Отдел образования, дети переводятся в соответствующий список очередности по дате подачи заявления (дата первичного обращения) и входящему регистрационному номеру.

2.12. Дети, родители (законные представители) которых не имеют права на внеочередное или первоочередное предоставление их детям мест в образовательных организациях  и при не представлении гражданами документов, подтверждающих льготу, их дети включаются в общий список очередности.
Преимущественным правом из общего списка пользуются дети работников муниципальных организаций, предприятий и учреждений Лесного муниципального округа, нуждающихся в закреплении квалифицированных кадров (по ходатайству руководителей).
2.13. Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют право преимущественного приема в государственные и муниципальные образовательные организации, в которых обучаются их братья и (или) сестры.

2.14. Исключение ребенка из списков очередности производится в следующих случаях:

- по заявлению родителей (законных представителей);

- при истечении срока, установленного федеральными государственными стандартами дошкольного образования для получения дошкольного образования.
3. Порядок комплектования муниципальных образовательных организаций Лесного муниципального округа Тверской области, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования

3.1. Комплектование ДОО детьми дошкольного возраста осуществляет независимая комиссия при Отделе образования.

3.2. Комплектование образовательных учреждений производится: 


- с 20 мая по 31 августа текущего года в соответствии с количеством высвобождаемых мест, установленных плановыми показателями деятельности образовательных организаций Лесного муниципального округа на новый учебный год (учебный год – период с 1 сентября по 31 мая), группы комплектуются детьми исходя из возраста ребенка на первое сентября нового учебного года, их предельная наполняемость устанавливается в соответствии с санитарными правилами и нормативами;
- В остальные месяцы года зачисление детей (доукомплектование) осуществляется при наличии свободных мест в ДОО.
Отдел образования (не реже одного раза в месяц) в течение календарного года обобщает  и анализирует через ЕИР сведения о наличии в ДОО свободных мест (освобождающихся мест и вновь созданных мест), предоставляя свободные места детям, состоящим на учёте для предоставления места в текущем учебном году.


3.3. С 1 по 20 мая муниципальные дошкольные образовательные организации и общеобразовательные организации, на базе которых имеются  дошкольные  группы, предоставляют информацию о количестве свободных мест для комплектования в текущем году. Отдел образования в целях комплектования образовательных организаций и в соответствии с количеством высвобождаемых мест  осуществляет составление списков очерёдности по возрастным категориям детей.  В срок до 30 июня текущего года утверждает график выдачи направлений и размещает на информационном стенде в помещении образовательной организации и информационном стенде в помещении Отдела образования.
В графике выдачи направлений содержится информация о сроках выдачи направлений для каждой возрастной категории детей. 

3.4. Распределение мест в ДОО осуществляется в соответствии со списками очередности по возрастным категориям, указанными в настоящем положении, по дате подачи родителями (законными представителями) заявлений и входящему регистрационному номеру в следующем порядке:

- в первую очередь распределяются места в соответствии с внеочередным списком;

- во вторую очередь – в соответствии с первоочередным списком;

- в третью очередь – пользующиеся преимущественным правом из общего списка и в соответствии с общим списком.
Каждый список очередности формируется с учетом возрастных категорий:

- от 2 месяцев рождения до 1 года (при наличии условий для открытия в организациях групп данного возраста детей);

- от 1 до 2 лет;

- от 2 до 3 лет;

- от 3 до 4 лет;

- от 4 до 5 лет;

- от 5 до 6 лет;

- от 6 до 7 лет. 

3.5. При распределении мест в образовательные организации учитываются пожелания родителей (законных представителей) о посещении их ребенком определенной образовательной организации. Распределение мест в этом случае производится в порядке, предусмотренном настоящим положением, в соответствии с количеством высвобождаемых мест.

3.6. По результатам распределения мест в ДОО Муниципальная комиссия по комплектованию осуществляет проверку и утверждение списка на комплектование ДОО.
3.7. Ответственный сотрудник Отдела образования уведомляет родителей (законных представителей) для письменного подтверждения заявителем согласия (несогласия) с предоставленным местом для ребёнка в ДОО способом, указанным ими в заявлении о выделении места в ДОУ, в течение трёх рабочих дней с момента принятия решения.
3.8. В случае отказа родителей (законных представителей) от места для ребенка в ДОО в текущем году (письменное заявление родителя (законного представителя) ребенка) место, предоставляемое ребенку в результате наступившей очереди, предоставляется следующему по очереди и не дает права отказавшемуся от поступления в ДОО в текущем году на внеочередное или первоочередное зачисление в ДОО. Данный ребенок остается в очереди до следующего периода комплектования или зачисляется в ДОО в результате высвобождения мест по разным причинам.
3.9. С 15 августа по 31 августа текущего года ответственный сотрудник Отдел образования осуществляет выдачу направлений в ДОО по форме согласно приложению 4 в соответствии со списком на комплектование образовательных учреждений и графиком выдачи направлений.

3.10.При получении направлений родители (законные представители), имеющие льготу на приоритетное (внеочередное или первоочередное) получение места в образовательной организации, представляют документ, подтверждающий право на льготу.

При непредставлении документа, подтверждающего право на льготу, направление не выдается, ребенок включается в общий список очередности по дате подачи заявления родителями (законными представителями) (по дате первичного обращения) и входящему регистрационному номеру. 

3.11. Родители (законные представители) в течение 15 календарных дней с момента получения направления обращаются с заявлением о зачислении ребенка в образовательную организацию. 

3.12. Для направления и/или приема в образовательную организацию родители (законные представители) ребенка предъявляют следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 30, ст. 3032);

- документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);

- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости);

- документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости).

Для направления родители (законные представители) ребенка дополнительно предъявляют: 

- документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости), а также вправе предъявить 

- свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской Федерации, 

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории по собственной инициативе. При отсутствии свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории родитель (законный представитель) ребенка предъявляет документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка;

Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка, а также документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык.

- справку о составе семьи (для начисления компенсации родительской платы за посещение ДОО).

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной организации.

3.13. На основании заявления о зачислении ребенка в образовательную организацию с приложением указанных документов, руководитель образовательной организации в течение 3 рабочих дней издает приказ о зачислении ребенка в образовательную организацию (далее – приказ). 

3.14. В случае если родители (законные представители) не обратились с заявлением о зачислении в образовательную организацию в срок, указанный в настоящем Положении, без уважительной причины, направление, выданное Отделом образования, аннулируется. 

В случае аннулирования направления за гражданами сохраняется право подачи заявления о выделении места в образовательной организации в порядке, установленном настоящим положением. 

Освободившееся место распределяется Муниципальной комиссией по комплектованию при Отделе образования в порядке, определенном настоящим положением.

Уважительными причинами являются: 

- болезнь (до двух месяцев подряд) ребенка и (или) родителей (законных представителей), 

- отпуск родителей (законных представителей), 

- длительная командировка родителей (законных представителей), 

- похороны родственников, пожар, наводнение и иные чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера. 

О наличии уважительных причин родители (законные представители):

- уведомляют образовательное учреждение (личное заявление, по электронной почте, по телефону) в течение 5 рабочих дней с момента их наступления;

- подтверждают наличие уважительных причин соответствующими документами.

При наличии уважительных причин за ребенком сохраняется место в образовательной организации, срок подачи заявления о приеме в образовательную организацию продлевается на время действия уважительных причин. 

3.15. Если родители (законные представители) детей, указанных в списке на комплектование образовательных организаций, не обратились в Отдел образования для получения направлений в срок до 1 сентября текущего года, Отдел образования собирает информацию о невостребованных местах в целях доукомплектования образовательных органгизаций формирует список на доукомплектование образовательных организаций (далее – список на доукомплектование) в порядке, определяемом настоящим положением.

3.16. В течение текущего года доукомплектования ДОО Муниципальная  комиссия по комплектованию осуществляет выдачу направлений согласно списку на доукомплектование ДОО.

3.17. Информация о доукомплектовании образовательных организаций размещается на информационном стенде в помещении ДОО.
3.18. При высвобождении мест в ДОО в течение текущего года Муниципальная  комиссия по комплектованию принимает решение о распределении высвобождающихся мест в соответствии со списками очередности, в порядке, определенном настоящим Положением.

3.19. При наличии свободных мест Отдел образования по решению Муниципальной  комиссии по комплектованию в течение 3 рабочих дней выдает родителям (законным представителям) направление для приема ребенка в ДОО (далее – направление) по форме согласно приложению 4 к настоящему Положению. 

Зачисление ребенка в образовательную организацию производится согласно «Порядку приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования» Приказ Министерства просвещения РФ от 15 мая 2020 г. № 236. 

Правила приема в конкретную образовательную организацию устанавливаются в части, не урегулированной законодательством об образовании, образовательной организацией самостоятельно.
Правила приема в муниципальные образовательные организации на обучение должны обеспечивать также прием в образовательную организацию граждан, имеющих право на получение дошкольного образования и проживающих на территории, за которой закреплена указанная образовательная организация (далее - закрепленная территория).
3.20. При отсутствии мест в выбранных ДОО, родителям (законным представителям) могут быть предложены свободные места в другие организации в доступной близости от места проживания ребёнка. Родителям (законным представителям) предлагается в течение 15 календарных дней выбрать ДОО из предложенных. 
При отказе родителей (законных представителей) от предложенных (предложенной) ДОО изменяется желаемая дата поступления на следующий учебный год с сохранением даты постановки на учёт.

 3.21. В случае, если Отдел образования не может обеспечить местом в ДОО ребёнка из поставленных на учёт с 1 сентября текущего года, Отдел образования до предоставления такому ребёнку места в ДОО обеспечивает ему возможность получения дошкольного образования в одной из вариативных форм, в том числе: в дошкольных группах, созданных в образовательных организациях, в группах кратковременного пребывания. Свободное (освободившееся или вновь созданное место) предоставляется  в текущем учебном году либо предоставляется место в ДОО с 1 сентября следующего года.
3.22. Отчисление детей из дошкольных организаций производится в следующих случаях:
-  по заявлению родителей (законных представителей);
- в связи с достижением ребенком возраста, необходимого для обучения в образовательных организациях, реализующих программы начального общего образования;
- на основании медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в дошкольной организации или являющегося опасным для его здоровья и (или) здоровья окружающих детей при условии его дальнейшего пребывания в дошкольной организации;
- смерти ребенка, признания ребенка умершим или безвестно отсутствующим по решению суда.
Отчисление детей из дошкольной организации осуществляется при расторжении договора образовательной организации с родителями (законными представителями) воспитанника по заявлению родителей (законных представителей);
Отчисление воспитанника из дошкольной организации оформляется приказом руководителя с соответствующей отметкой в журнале регистрации.
Образовательная организация обязана представить в Отдел образования информацию об отчислении ребенка из образовательной организации в течение 3 рабочих дней с момента издания приказа об отчислении.

Освободившееся место распределяется Отделом образования в порядке, определяемом настоящим положением.

2.23. На время отсутствия ребенка в образовательной организации по уважительным причинам за ним сохраняется место в этой организации.

3.24. Уважительными причинами являются:
- отпуск, длительная командировка родителей (законных представителей) по их заявлению с указанием периода отсутствия ребенка;

- болезнь (до двух месяцев подряд) ребенка и (или) родителей (законных представителей);

- временный перевод ребенка из образовательной организации одного вида в образовательную организацию другого вида по медицинским показаниям;

- устройство ребенка на временное пребывание в организации для детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на период времени, когда родители, усыновители либо опекуны по уважительным причинам не могут исполнять свои обязанности в отношении ребенка без прекращения их прав и обязанностей в отношении этого ребенка;

- нахождение ребенка в лечебно-профилактическом учреждении;

- карантин в ДОО;

-приостановление деятельности образовательной организации для проведения ремонтных работ, санитарной обработки помещений, по решению суда, на основании актов органов государственного надзора (далее – приостановление деятельности).

3.25. Об уважительных причинах  родители (законные представители):

- уведомляют образовательную организацию в течение пяти рабочих дней с момента их наступления;

- подтверждают наличие уважительных причин соответствующими документами (кроме карантина и приостановления деятельности).

3.26. О временном отсутствии ребенка в образовательной организации по уважительным причинам руководитель образовательной организации извещает Отдел образования в течение двух рабочих дней с момента его уведомления родителями (законными представителями) об этих причинах.

Об отсутствии ребенка в образовательной организации без уважительных причин более одного месяца руководитель образовательной организации извещает Отдел образования в течение двух рабочих дней месяца, следующего за месяцем отсутствия ребенка.

3.27. На период временного отсутствия ребенка в образовательной организации по уважительным причинам, а также при отсутствии ребенка в образовательной организации  без уважительных причин более одного месяца, образовательная организация осуществляет прием детей на временно освободившееся место по временному направлению, выданному Отделом образования.

3.28. На основании временного направления и приложенных к нему документов, руководитель образовательной организации в течение 3 рабочих дней издает приказ о временном приеме ребенка в ДОО.

3.29. На период временного приема ребенка в ДОО за ним сохраняется место в соответствующем списке очередности.

3.30. Перевод ребенка из одной ДОО в другую производится в исключительном порядке на основании заявления родителя (законного представителя) приложение 6 . При внесении в АИС данных на перевод проставляется дата подачи родителями соответствующего заявления. При комплектовании дошкольной организации заявления на перевод ребенка из одной дошкольной организации в другую рассматриваются в порядке общей очередности. Муниципальная комиссия по комплектованию принимает положительное решение приложение 7.
Основанием для перевода ребенка из одной ДОО в другую служит направление, выданное Отделом образования. 

Выдача таких направлений осуществляется в следующих случаях:

- по заявлению родителей (законных представителей) о переводе ребенка из одной образовательной организации в другую образовательную организацию при наличии в нем свободных мест соответствующей возрастной категории в соответствии с медицинским заключением;

 - по обоюдным заявлениям родителей (законных представителей) приложение 8 о переводе детей из одной образовательной организации в другую (взаимообмен местами в образовательных организациях по одной возрастной категории). Муниципальная комиссия по комплектованию принимает положительное решение приложение 9.
3.31. Временный перевод детей из одной ДОО в другую производится на основании приказа ДОО в следующих случаях:
- на время капитального (текущего) ремонта здания дошкольной организации (полностью или частично в зависимости от объема работ);
- на летний период.

Временный перевод  ребенка из одной ДОО в другую производится в исключительном порядке на основании заявления родителя (законного представителя) приложение 10. Муниципальная комиссия по комплектованию принимает положительное решение приложение 11.
3.32. При приеме ребенка в образовательную организацию последнее обязано:

- ознакомить его родителей (законных представителей) с уставом образовательной организации, лицензией на право ведения образовательной деятельности, основными общеобразовательными программами, реализуемыми этой образовательной организацией, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса;

- заключить договор с родителями (законными представителями), регулирующий отношения между ними и ДОО.

3.33. За присмотр и уход в образовательных организациях взимается плата с родителей (законных представителей), размер и порядок ее взимания устанавливается муниципальным правовым актом. 
Приложение № 1

к положению о порядке приема детей 

и комплектования муниципальных 

образовательных организаций Лесного муниципального округа, реализующих основную

общеобразовательную программу 

дошкольного образования

Заведующему Отделом образования 
__________________________

от (ФИО)__________________

__________________________

проживающего(ей):_________

__________________________

Заявление

о постановке на учёт выделении места в муниципальном дошкольном образовательном учреждении Лесного муниципального округа Тверской области, реализующем  основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее – образовательное учреждение)
Прошу выделить моему ребенку __________________________________________

 (фамилия, имя, отчество ребенка) ________________________________________________________________________________
(число, месяц, год рождения)
место в образовательном учреждении____________________________________

желаемая дата поступления ребёнка в  ДОО_______________________________

К заявлению прилагаю следующие документы:

1. __________________________________________________________________

2. __________________________________________________________________

3.___________________________________________________________________
4.___________________________________________________________________

Об информации, касающейся моего ребенка при комплектовании образовательных учреждений, прошу уведомлять меня (по телефону (указывается номер телефона), по электронной почте)

____________________________________________________________________
(заполняется родителем (законным представителем)
В случае изменения мною указанного способа уведомления либо указанных данных, обязуюсь своевременно предоставить изменившуюся информацию.

Дата ______________ Подпись ____________________

Приложение к заявлению
Согласие

на обработку персональных данных

Я, __________________________________________________________,

(Ф.И.О. субъекта персональных данных)

проживающий(ая) по адресу _________________________________________

__________________________________________________________________, основной документ, удостоверяющий личность __________, серия ___, номер _____, дата выдачи документа _______________, наименование органа, выдавшего документ _____________________________________________, даю свое согласие Отделу образования Администрации Лесного муниципального округа Тверской области на обработку своих персональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, с целью обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации при постановке на учет для зачисления ребенка в муниципальную образовательную организацию, реализующую основную образовательную программу дошкольного образования.

Согласие распространяется на следующую информацию: 

· фамилия, имя, отчество заявителя и/или законного представителя ребенка;

· данные документа, удостоверяющего личность заявителя и/или законного представителя ребенка;

· данные о родстве ребенка с законным представителем ребенка;

· фамилия, имя, отчество ребенка;

· данные документа, удостоверяющего личность ребенка;

· сведения о контактных данных заявителя и/или законного представителя ребенка;

· сведения о месте жительства ребенка, заявителя и/или законного представителя ребенка.

Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение, трансграничную передачу персональных данных, а также осуществление любых иных действий с моими персональными данными в соответствии с федеральным законодательством.

В случае неправомерного использования предоставленных мною персональных данных согласие отзывается моим письменным заявлением.

Данное согласие действует с "__" _______ 20__ г. по "__" ______ 20__ г.

______________________                                 «____» ___________ 20__ г.

      ( инициалы, фамилия) 

Приложение № 2

к положению о порядке 

комплектования муниципальных  образовательных организаций Лесного муниципального округа, реализующих основную

общеобразовательную программу 

дошкольного образования
Уведомление

о включении ребенка в список очередности на получение места 

в муниципальном образовательном учреждении Лесного муниципального округа Тверской области, реализующем основную общеобразовательную программу 

дошкольного образования
Настоящее уведомление выдано ___________________________________________________
(Ф.И.О. родителя) в том, что _____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)
включен (а)  «_____»________________  в список очередности  под  №__________________
                                            (регистрационный номер в журнале регистрации заявлений)       

Номер регистрации ребенка в электронном списке  очередности  ______________________
будет использоваться при размещении информации о комплектовании образовательных организаций на информационном стенде в помещении образовательной организации, 

тел. для справок 2-15-63, 2-14-45, 2-10-58.

Стоимость услуги  за присмотр и уход:

в МДОУ № ___       _______________________  составляет ________________

в (ДГ, ГКП при МОУ)__________________________________ составляет ___________

Вариативную форму дошкольного образования можно получить______________________

_____________________________________________________________________________

Дата
                                                                              __________________               






                      (подпись ответственного лица)

Приложение № 3
к положению о порядке приема детей 

и комплектования муниципальных 

образовательных организаций Лесного муниципального округа, реализующих основную 

общеобразовательную программу 

дошкольного образования

Журнал регистрации 

заявлений родителей (законных представителей) о выделении места в муниципальной образовательной организации
Лесного муниципального округа Тверской области, реализующей основную общеобразовательную программу дошкольного образования

	№ п/п


	Ф.И.О. ребёнка
	Дата рождения
	№ Свидетельства о рождении, серия
	Место жительства ребёнка (фактическое)
	Контактный  телефон
	№ регистрации
	Дата подачи заявления
	ДОО
	Желаемая дата поступления
	Ф.И.О. заявителей
	Родитель/опекун
	Серия, № паспорта
	Кем, когда  выдан паспорт
	Льгота
	Заключение ПМПК
	Отметка о получении уведомления
	Подпись заявителя (о получении направления в ДОУ)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                                             Приложение № 4
к положению о порядке 

комплектования муниципальных 

образовательных организаций Лесного муниципального округа, реализующих основную

общеобразовательную программу

дошкольного образования

	
	Приложение № 5 

к положению о порядке комплектования муниципальных  образовательных организаций  Лесного муниципального округа, реализующих основную общеобразовательную программу 

дошкольного образования


СВЕДЕНИЯ
о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок)
муниципальных образовательных организаций, реализующих основную
образовательную программу дошкольного образования,

осуществляющих зачисление детей в ДОУ
	№ 
	Наименование ДОУ
	Местонахождение

и почтовый адрес
	Телефон, адрес электронной почты, сайт ДОУ 
	Режим работы

	1. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 2 «Солнышко»
	171890, Тверская область, Лесной район, 

с. Лесное,

 ул. Пионерская,  д. 2
	8(48271) 2-16-63

det.sad171890@yandex.ru
https://ds2lesnoe.tvoysadik.ru/
	8.00 – 18.00

Перерыв на обед:

13.00 – 14.00

	2. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение - Детский сад № 3 
	171894, Тверская область,  Лесной район, 

с. Сорогожское, 

ул. Набережная, д. 23
	8(48271)74-2-54

mdou.ds3@mail.ru
http://3lesnoe.tvoysadik.ru
	8.30 – 17.30

Перерыв на обед:

13.00 – 14.00

	3. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Детский сад № 5 
	171881, Тверская область,  Лесной район,

 п. Медведково, 

ул. Новая, д. 21
	8(48271)75-6-99

ds5med@yandex.ru
http://5lesnoe.tvoysadik.ru 


	8.30 – 17.30

Перерыв на обед:

13.00 – 14.00

	4. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Детский сад № 6 
	171889, Тверская область, Лесной район,  с. Никольское, 

ул. Центральная, д.20
	8(48271)75-1-10

detsad6nikolskoe@yandex.ru
http://6lesnoe.tvoysadik.ru
	8.30 – 17.30

Перерыв на обед:

13.00 – 14.00

	5. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение  детский сад «Лучик»


	171888, Тверская область,  Лесной район, 

с. Михайловское, 

ул. Молодёжная, д. 10
	8(48271)75-7-09

school-abor-1@bk.ru
http://luchikmih.tvoysadik.ru 


	8.30 – 17.30

Перерыв на обед:

13.00 – 14.00

	6. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Телятниковская основная общеобразовательная школа»

Группа кратковременного пребывания 
	171883, Тверская область,  Лесной район, д. Телятники, 

ул. Центральная, д. 74,

171883, Тверская область,  Лесной район, д. Телятники, 

ул. Центральная, д. 76
	8(48271)75-2-19

tooshс2011@yandex.ru
http://telyatniki.tverschool.ru 


	8.00 – 15.00




Приложение № 6

 к положению о порядке 

комплектования муниципальных 

образовательных организаций Лесного муниципального округа, реализующих основную

общеобразовательную программу

дошкольного образования

Заявление

на перевод  в МДОУ

Прошу перевести моего ребенка ______________________________________________

                                                                                  (фамилия, имя, отчество ребенка) 

_________________________________________________________________________________

(дата рождения ребенка)

________________________________________________________________________________ ,

(место жительства ребенка)

посещающего МДОУ _____________________________________________________________

(наименование образовательной организации)

в МДОУ _______________________________________________________________________

(наименование образовательной организации)

 с «_____» _________________ 20___     

Данные о родителях (законных представителях):
1.Родство (вид законного представителя) _____________________________________________

                                                                             (мать, отец, опекун и т.п.)

2. Основание (для законного представителя)__________________________________________

3.Фамилия, имя отчество__________________________________________________________

4.Место жительства_______________________________________________________________

5. Контактный телефон____________________________________________________________

6. Адрес электронной почты _______________________________________________________

Дата ______________ Подпись ____________________

Приложение № 7

 к положению о порядке 

комплектования муниципальных 

образовательных организаций Лесного муниципального округа, реализующих основную

общеобразовательную программу

дошкольного образования

РАЗРЕШЕНИЕ

на перевод  в МДОУ

Ф.И. ребенка ____________________________________________________________________

дата рождения ______________________________________________________

посещающий(ая) (место предоставлено)_____________________________________________

                                                                                       (наименование МДОУ)

Направляется с «____»____________ 20____  

№ направления, ____  путёвка _____________________________, 

дата выдачи________________________________

в  МДОУ (место предоставлено) _________________________________________________ 

(наименование МДОУ)

Председатель Комиссии:                        ___________________________/___________ /

Приложение № 8 

 к положению о порядке 

комплектования муниципальных 

образовательных организаций Лесного муниципального округа, реализующих основную

общеобразовательную программу

дошкольного образования

Заявление 

на обмен местами в МДОУ   

Прошу перевести моего ребенка ______________________________________________

                                                                                  (фамилия, имя, отчество ребенка) _________________________________________________________________________________

(дата рождения ребенка)

проживающего по адресу___________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ ,

(индекс, место жительства ребенка)

посещающего МДОУ _____________________________________________________________

(наименование образовательной организации)

в МДОУ _______________________________________________________________________

(наименование образовательной организации)

вместо _________________________________________________________________________ 

              (фамилия, имя, отчество ребенка)

посещающего МДОУ _____________________________________________________________

(наименование образовательной организации)

с « ___» ______________________ 20 ___ года

Данные о родителях (законных представителях):
1.Родство (вид законного представителя) _____________________________________________

                                                                             (мать, отец, опекун и т.п.)

2. Основание (для законного представителя) _________________________

 № ________________, серия _______________________________,

 кем выдан, __________________________________________________________________ дата выдачи __________________________________________

3.Фамилия, имя отчество__________________________________________________________

4.Место жительства_______________________________________________________________

5. Контактный телефон____________________________________________________________

6. Адрес электронной почты _______________________________________________________

Дата _______________________  Подпись заявителя___________________________________

Приложение № 9

 к положению о порядке 

комплектования муниципальных 

образовательных организаций Лесного муниципального округа, реализующих основную

общеобразовательную программу

дошкольного образования

РАЗРЕШЕНИЕ

на обмен местами  в МДОУ

Ф.И. ребенка, дата рождения ____________________________________________________ 

посещающий(ая) (место предоставлено)___________________________________________

                                                                                       (наименование МДОУ)

Направление № _____ путёвка ______________________________, 

дата выдачи________________________________

Обменивается местом  с __________________________________________________________,  

                                                            (ФИО ребёнка, дата рождения)                               

посещающим(ей) (место предоставлено) ____________________________________________ 

                                                      (наименование МДОУ)

Направление № _____ путёвка _______________________________________,

 дата выдачи ________________________

Председатель Комиссии:                        ___________________________/___________ /

Приложение № 10

 к положению о порядке 

комплектования муниципальных 

образовательных организаций Лесного муниципального округа, реализующих основную

общеобразовательную программу

дошкольного образования

Заявление

на временный перевод  в МДОУ

Прошу перевести моего ребенка ______________________________________________

                                                                                  (фамилия, имя, отчество ребенка) _________________________________________________________________________________

(дата рождения ребенка)

________________________________________________________________________________ ,

(место жительства ребенка)

посещающего МДОУ _____________________________________________________________

(наименование образовательной организации)

в МДОУ _______________________________________________________________________

(наименование образовательной организации)

 на период с «_____» _________________ 20___     по «_____» _______________ 20____

Данные о родителях (законных представителях):
1.Родство (вид законного представителя) _____________________________________________

                                                                             (мать, отец, опекун и т.п.)

2. Основание (для законного представителя)__________________________________________

3.Фамилия, имя отчество__________________________________________________________

4.Место жительства_______________________________________________________________

5. Контактный телефон____________________________________________________________

6. Адрес электронной почты _______________________________________________________

Дата ______________ Подпись ____________________

Приложение № 11

 к положению о порядке 

комплектования муниципальных 

образовательных организаций Лесного муниципального округа, реализующих основную

общеобразовательную программу

дошкольного образования

РАЗРЕШЕНИЕ

на временный перевод  в МДОУ

Ф.И. ребенка, дата рождения ______________________________________________________

посещающий(ая) (место предоставлено)_____________________________________________

                                                                                       (наименование МДОУ)

Временно направляется с «____»____________ 20____ по «____» ______________ 20_____  № направления  ______ путёвка ________________________________, 

дата выдачи________________________________

 в  МДОУ (место предоставлено) _________________________________________________ 

(наименование МДОУ)

Председатель Комиссии:                        ___________________________/___________ /




Направление № ____________





Путёвка __________________________





Руководителю МДОУ________________________





 _________________________________________





__________________________________________


Направляется 


ребенок ___________________________________





__________________________________________





Дата рождения _____________________________





Сведения о родителях (законных представителях)


Мать _____________________________________





Отец _____________________________________





Законный представитель _____________________





Особые отметки ____________________________





__________________________________________





Дата выдачи «___»___________ 20 __ г.





Направление действительно в течение 15 календарных дней





Заведующий Отделом образования Администрации Лесного муниципального округа: 


________________________/_________________/


М.П.�
Родители (законные представители) в течение 15 календарных дней с момента получения направления обращаются с заявлением о зачислении ребенка в образовательную организацию. 


При подаче заявления о зачислении ребенка в образовательную организацию родителями (законными представителями) предоставляются следующие документы:


- направление;


-копия свидетельства о рождении ребёнка;


- документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей);


-справка о составе семьи (для начисления компенсации за посещение ДОО);


- медицинское заключение.


В случае если родители (законные представители) не обратились с заявлением о зачислении в образовательную организацию в срок, установленный положением о порядке приема детей и комплектования   муниципальных образовательных организаций  Лесного муниципального округа Тверской области, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, без уважительной причины, направление аннулируется. 


В случае аннулирования направления за гражданами сохраняется право подачи заявления о выделении места в образовательной организации в порядке, установленном указанным положением. 


Освободившееся место распределяется  Отделом образования Администрации Лесного муниципального округа Тверской области  в порядке, определенном положением.


Уважительными причинами являются: 


- болезнь (до двух месяцев) ребенка и (или) родителей (законных представителей), 


- отпуск родителей (законных представителей), 


- длительная командировка родителей (законных представителей), 


- похороны родственников, 


- пожар, 


- наводнение и иные чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера. �
�
 









